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Ha 3aceaHuu nenarornyeckoro Cosera
MBOY «COIIl umenun 1.®.11lamEHKOBA C.
Bonbmas Penbasiy

[Tpotokon Ne 5 ot 14.03.2018r.

Iopsagok
OpraHU3alHH padoThl M0 YYeTy U XPAHEHHIO JOKYMEHTOB CTPOroii 0TYeTHOCTH
B MYHHUHNAJTBHOM OIO1:KETHOM 00IIe00pa30oBaTeIbHOM yUpesKIeHHH HMeHH /
N.®.Ilaménkosa c.bosabmas Peabus JIbicoropekoro paiiona Caparosekoii &

obsaacTu»

1. O6mue nmosokeHus
1.1. Hacrosimmit Ilopsinox opranmsaiuyu paGoThl M0 y4eTy M XPaHEHHIO JOKYMEHTOB CTpOroi
OT4eTHOCTH (nanee - Ilopsinok) ycranasiauBaer TpeGOBaHHs K OpraHM3allMd paGoThHl 10 yYeTy W
XPaHEHHIO JOKYMEHTOB cTporoi oruetHocTd B MBOY ««COIIl mmenp U.®d.Illaménkosa c.
bonbmas Penpus JIsicoropekoro paitona CapatoBckoii oGmactiy» (naiee - Yupexnaenue).
1.2. Hacrosumii [Topsimok ycramaBnuBaeTcs B COOTBETCTBHH €O CJICAYIOLIMMH HOPMATUBHO-
[PaBOBBIMH JOKYMEHTaAMHU:

-®eepanbHbM 3aKk0HOM 0T 29.12.2012 . Ne 273-®3 «O6 obpaszosanuu B Poccuiickoit
Qenepanuny, 4Yactbio 4 crarsy 60;

-Ilpukazom MunucreperBa 00pa3zoBaHMs M HaykH POCCHICKOI Denepanuu  oT
14.02.2014 r. Ne 115 «O6 yrBepxaenun [Topsika 3an071HeHNs, y4eTa U BBUIAYH aTTECTATOB
00 OCHOBHOM 001IEM U cpejtHeM 0011eM 06pa3s0BaHUU U UX yOIHKATOBY.

2. 3aKa3 U XpaHeHUe 0JAHKOB JIOKYMEHTOB CTPOroil 0TYeTHOCTH
2.1. 3aka3 u npuoOpeTeHne ONAaHKOB JOKYMEHTOB CTPOrOil OTYETHOCTH OCYIIECTBISIET
YUpekAeHHE CaMOCTOATENBHO B COOTBETCTBHH € KOJMYECTBOM BBIIYCKHUKOB 110 KAXKIOMY
YPOBHIO 0011ero o0pa3oBanus.

2.2. Jlupektop Y4pexaeHHs €KEroJHO 3aKIi0¥aeT A0roBop (KOHTPAKT) Ha npuodpeTeHue
ONaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHWM ¢ OpraHu3alyeil, HMEMoIeH JHIEH3I0 Ha
OCYIIECTBJIEHHE  JCSATEJLHOCTH 10  M3rOTOBJICHMIO  3AUIMUIEHHOH  OT  MOMJIEIIOK
MOMUTPaQUIECKOH MPOJYKIMH, B TOM 4HCle OJAHKOB LEHHBIX Oymar, a Takke TOProBIH
YKa3aHHOW MPOAYKIIHEH.

2.3.IlonydeHnble OJIAHKH CTPOTOH OTYETHOCTH XPAHATCS B YUPEKAECHHH, KAK JOKYMEHTHI
CTPOroM OTYETHOCTH.

2.4.Ilepenaya  npHOOpEeTeHHBIX — YupeskIeHHEM OJIaHKOB B JpyrHe  yupeKIAeHHS,
OCYILIECTBISFOLIME 00pa30BATENILHYIO AESTEILHOCTD, HE JOMYCKAETCS.

3. Y4er 0/IaHKOB JOKYMEHTOB CTPOIOi 0TYETHOCTH
3.1. Jlnst yyera nosydeHHbIX OJNIAHKOB BeJleTCs KHUTa yueTa GIaHKOB CTPOrOif OTYETHOCTH.
3.2. McnopyenHble GaHKM aTTECTATOB U MIPHIIOKEHUH MOIEKAT CIUCAHHIO H YHHUTOKEHUIO
10 pELICHUIO CO3JaHHOW B VYYPEKIEHUM MOCTOSHHOM KOMUCCUU [0 CIHUCAHHIO U
YHHYTOKEHHIO OJIAHKOB JIOKYMEHTOB CTPOrOif OTYETHOCTH T[10J IIpeCeNaTe/bCTBOM
PYKOBOJIHMTEIS Y UPEIKICHHS.

4. PaboTa KOMHMCCHH N0 CIIMCAHUIO H YHHUTOKEHHIO 0JIAHKOB TOKYMEHTOB
CTPOroi OTYETHOCTH
4.1. B cayyae nopuu 611aHKa KOMHCCHS COCTABIISIET aKT C yKa3aHHEM HOMepa
HCIIOPYCHHOT0 OJaHKa U IPHYHH NOPYH /ISl 3aMEeHbI Ha JIpyroi GiaHk
(ITpunoxxenne Nel).
4.2. Jlns ciucanusi ¥ yHHUTOXKCHHSI HCIIOPYEHHBIX OIaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOMH




              отчетности комиссия составляет акт, в котором указываются количество 

              (числом и прописью) и номера уничтожаемых бланков аттестатов и 

               приложений в соответствии с Приложением №2. Номера испорченных 

               титулов аттестатов вырезаются и наклеиваются на отдельный лист бумаги, 

                который прилагается к данному акту (Приложение №3). Акт и номера 

               испорченных титулов хранятся в учреждении.


    4.3. Бланки испорченных документов перед уничтожением сверяются с

                записями  в акте и полностью уничтожаются путем сожжения (измельчения).
                                                                                                                     Приложение №1

Акт 

на замену испорченного      бланка документа строгой отчетности

А К Т


Мы, нижеподписавшиеся, члены комиссии___________________________________ _____________________________________________________________________________по списанию и уничтожению бланков документов строгой отчетности, составили настоящий акт в том, что при заполнении аттестата №____ об основном общем образовании произошла ошибка при записи отчества обучающегося _____________________________________________________________________________

 Просим выдать бланк аттестата и приложения к аттестату - 1 экземпляр.

Члены комиссии:

________________________

________________________

_____________________

                                                                                                                                   Приложение №2

Акт

на списание испорченных бланков документов об образовании

Акт

о списании и уничтожении бланков документов об образовании,

непригодных для выдачи (испорченных бланков)


Комиссия в составе: председателя ФИО, директора МБОУ «СОШ имени И.Ф.Шамёнкова с. Большая Рельня Лысогорского района Саратовской области»,членов комиссии: ФИО, должность, ФИО, должность, составили настоящий акт о списании и уничтожении путём сожжения (измельчения) бланков документов об образовании, непригодных для выдачи (испорченных при заполнении).

	№

п.п.
	Наименование бланка
	Серия и номер

непригодного

бланка
	Количество

(числом и

прописью)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Приложение: 


1. Номера уничтоженных аттестатов на ___ листах в 1 экз.*


2. Бланки непригодных документов об образовании перед уничтожением

сверили по акту и уничтожили путём сожжения (измельчения)

«____»________________________ 20___г.

Подписи председателя и членов комиссии:

__________________________ 

__________________________

__________________________

Приложение №3

Приложение к Акту

на списание испорченных бланков документов об образовании

Номера испорченных бланков аттестатов

Аттестаты об основном общем образовании

	№

п.п.
	Серия, № бланка

(наклеивается вырезанный из

аттестата номер бланка

документа

строгой отчетности)
	Типография, год

изготовления
	Подтверждение об

уничтожении

документов (указывается

дата уничтожения, способ

уничтожения)

	
	
	
	



Бланки документов перед уничтожением с записями в акте сверили и

полностью уничтожили путем сожжения (измельчения).

Председатель комиссии ФИО________________________

Члены комиссии: ФИО________________________


________________________

