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Ilon1okenne
0 Oubamoreunom ouae nin [lepevyeHb HENob3yeMbIX YUeOHBIX H3AAHUI: A5
peajiu3anuu 00pa3oBaTe/IbLHBIX NPOrPaMM HAYaJbHOIO 001Ero, 0CHQBHOI0O 00LIEro,
cpeaHero oowero oopasoBaHus (y4eOHUKH, ydeOHbIe NOCOOHsI)
MyHUIHNAJBLHOrO 0KHIKETHOro 001eo0pa3oBaTe/IbHOrO yupexaenus «Cpeausis
obmeobpasoBarenbHas mkoJja umenu U.d.lllaménkoBa c.boabasn Peabus
JIbicoropckoro paiiona CapatoBckoii 061acTH»

I. O0Gue noJtokeHust

1.1. Hacrosmee ITonoxenue paspabotaHo B coorBeTcTBUU ¢ DenepaibHbiM 3akoHOM "O06 00pa3oBaHuU B
Poccuiickoit @enepaunu” oT 29.12.2012 No 273-D3 (nyHkThI 4-8 cTaThu 18).

1.2. Hacrosiuee Ilonoxxenue onpenensier nopsiaiok odecrneyeHus: yaeOHHKaMHu, Y4eOHBIMH TOCOOUSIMH
MEXaHHM3M IONOJTHEHHS U OOHOBIIEHHS UX B COOTBETCTBUHU C (PeJIEPATbHBIMU TIEPEUHSIMHU YUYCOHHKOB,
PEKOMEH/I0BAHHBIX (JOIYIIEHHBIX) K UCIIOJIb30BAHHUIO B 00pa30BaTeIbLHOM MPOIECCe MYHHUIUITAIBHOTO
Oro/ukeTHOro 06mmeodpazoBareIbHOro yupexaeHus «Cpeanss o6meodpa3oBareibHast MKOJa UMEHH
N.®.[llaménkosa c.bonpmas Penbhs JIpicoropeckoro paitona CapatoBckoit 06acTiy, pealn3yonmx
oOpasoBaTebHbIE IPOrPAMMbI HAYaJILHOTO 00IIEro, OCHOBHOTO 00IIEro, CpeiHero obmero oopa3oBatusi.
1.3. Hacrosimee Ilonmoxkenne periaMeHTHpPYeT MNOPSAOK yu&Ta, WCIOIB30BAHUS M COXpPAHEHHUs
oubanoreynoro Gponna yueOHUKOB.

1.4. Jlannoe IlonoxeHne sBISETCS JIOKAJBbHBIM aKTOM IIIKOJIBI U YTBEPIKJAETCS TE€JArOrMYECKUM COBETOM
IKOJIB.

I1. ITonsiTusi, HCTIOJIBL3yeMble B MOJIOKEHUH:

2.1,

- YuebHuk - y4yeOHOE M3/1aHUE, COJEPIKALIEee CUCTEMATHUECKOE U3JI0KEHHE YUEOHON IUCIMILIMHBI, €8
pasjena, 4acTH, COOTBETCTBYIOLIEe Y4eOHOW mporpamme, W O(QUIMAIBHO YTBEPXKIEHHOE B KadecTBe
JTAHHOTO BH/IA.

- YuyeOHoe mocobue - yueOHOE H3/IaHHWE, JOMOJHSIOIIEEe HIM 3aMEHSIOUIee YaCTUYHO MWK
IOJIHOCTBIO Y4eOHHUK, OUIHAIBHO YTBEPIKIEHHOE B KAYECTBE JJAHHOIO BHJIA.

- YueOHbI KOMILIEKT - Habop y4eOHBIX M3IaHHA, peHA3HAYECHHbIN /ISl ONPEAETEHHON CTYIIEHH
00y4eHHs M BKJIIOYAIOMUH y4eOHUK M ydeOHbIC 1MOCOOHUs, BBINMYIIEHHbIE OPraHW3alHUsiAMM, BXOISALIMMH B
MEPEYCHb OpPraHu3aluh, OCYIICCTBIAIOUIMX BBbITYCK Y4YE€OHBIX MOCOOHMH, KOTOpbIC JOMYCKAKTCS [pH
pealu3alui HMMEIOIIUX TOCYJapCTBEHHYIO aKKpeAUTALMIO 00pa3oBaTeNIbHBIX MPOrpaMM HadalbHOro
obuiero, 0OCHOBHOTO 001IEero, cpeaHero odmero 0opa3oBaHus.
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             - Учебно-методические материалы - это совокупность материалов, в полном объёме обеспечивающих преподавание данной дисциплины (рабочие программы, поурочное планирование, конспекты, методические пособия, дидактические материалы, практикумы, задачники, атласы, контурные карты, средства контроля знаний, справочные издания и т.п.)

              - Средства обучения и воспитания -  оборудование образовательной организации, источники учебной информации, предоставляемые обучающимся в ходе образовательного процесса.

              - Канцелярские товары -  школьно-письменные принадлежности (тетради, карандаши, альбомы для рисования, папки, пеналы, клей и др.), используемые обучающимися в образовательном процессе.

      2.2.  Школа самостоятельна в определении:

        - комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля).

 

III. Порядок организации работы по учёту и сохранению фонда учебной литературы школьной библиотеки
В соответствии с Инструкцией об учёте библиотечного фонда от 2 декабря 1998 года № 590, Методическими рекомендациями по применению «Инструкции об учёте библиотечного фонда» в библиотеках образовательных учреждений, утвержденных Приказом Минобразования РФ от 24 августа 2000 года № 2488 «Об учёте библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений»

 3.1. Комплектование фонда учебников происходит на основе Приказа Министерства  Образования и науки  РФ «Об утверждении Федеральных перечней учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию».

 3.2. Допускается использование учебников в образовательном процессе на каждый учебный год, утвержденных приказом директора школы и входящих в Федеральный перечень учебников.

 3.3. Фонд учебной литературы комплектуется на средства областных, муниципальных субвенций, предоставляемых муниципальным образованиям в части расходов на приобретение учебников на учебный год.

3.4. Ответственность за обеспечение обучающихся учебниками несет руководитель образовательного учреждения.

 3.5. Механизм формирования фонда учебников включает следующие этапы:

         - проведение диагностики обеспеченности учащихся школы учебниками на новый учебный год осуществляет заведующей библиотекой совместно  с заместителями директора по учебно-воспитательной работе.

        - ознакомление педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных учреждениях на новый учебный год осуществляется заместителями директора по учебно-воспитательной работе.

        - составление перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками на новый учебный год осуществляется заведующей библиотекой и согласуется  с заместителями директора по учебно-воспитательной работе.

        - утверждение перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками осуществляется на педагогическом совете школы.

      - оформление заказа учебников осуществляется на основе перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками заведующей библиотекой и согласуется с заместителями директора по учебно-воспитательной работе и утверждается директором школы.

        -  изучение прайс-листов поставщиков учебной литературы осуществляет ответственный работник  за библиотечный фонд  школы.

.

        - заключение договора с выбранным поставщиком учебников и контроль за его исполнением  осуществляется директором школы

        - приём и техническую обработку поступивших учебников осуществляет ответственный работник  за библиотечный фонд  школы.

3.6.  Учёт библиотечного фонда учебной литературы должен способствовать его сохранности, правильному формированию и целевому использованию. Все операции по учёту производятся ответственным  работником   за библиотечный фонд  школы, стоимостный учёт ведётся библиотекой и бухгалтерией отдела  образования. Сверка данных библиотеки и бухгалтерии должна производиться ежегодно.

3.7. Выбытие учебников из фонда библиотеки оформляется актом об исключении и отражается в «Книге суммарного учета библиотечного фонда учебников», электронном каталоге и картотеке учёта  учебников. Число списанных по акту экземпляров учебников и числящийся остаток регистрируется в « Книге учета библиотечного фонда школьных учебников» школы.

3.8. Отдельные учебники могут быть переданы (с отметкой «списано») в учебные кабинеты для дополнительных занятий.

3.9. Допускается комплектование недостающих учебников через обменный фонд в рамках муниципального образования.

3.10. Классные руководители организуют работу с обучающимися по бережному отношению к учебникам через воспитательные мероприятия, несут ответственность за сохранность учебников своего класса, сотрудник библиотеки организует совместные рейды (с представителями администрации школы) по сохранности учебников и разрабатывают памятки с правилами пользования учебниками для учащихся.

3.11. Непосредственную работу с библиотечным фондом учебников ведет библиотека школы. Персональную ответственность за работу с библиотечным фондом учебников несёт ответственный работник  за библиотечный фонд  школы.
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